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Unidad de Negocios

Pasos requeridos para crear tu empresa

1. Reservar el nombre de la compafiia (1).

2. Aperturar la cuenta de integracién de capital en cualquier institucién bancaria.

3. Elevar a escritura publica la constitucion de la compafiia en cualquier notaria.

4. Presentar en la Superintendencia de Compainiias, tres copias de la escritura publica con oficio de
abogado y la papeleta de la cuenta de integracion de capital (1)

5. Retirar en el lapso de 48 horas de la Superintendencia de Compaiiias (1) la resolucién aprobatoria o
un oficio con las correcciones a realizar.

6. Publicar en un peridédico de amplia circulacién, en el domicilio de la compaiiia, el extracto otorgado
por la Superintendencia de Compaiiias; y, adquirir tres ejemplares (uno para el Registro Mercantil,
otro para la Superintendencia de Compaifiias y otro para los archivos societarios de la empresa).

7. Marginar las resoluciones para el Registro Mercantil, en la notaria en donde se elevaron las
escrituras de constitucion.

8. Inscribir en el Municipio de Quito, las patentes; vy, solicitar el certificado de no estar en la Direccion
Financiera Tributaria.

9. Inscribir en el Registro Mercantil los nombramientos del representante legal y administrador de la
empresa (Acta de Junta general y nombramientos originales).

10. Presentar en la Superintendencia de Compaiiias los siguientes documentos:

a. Escritura con la respectiva resolucidn de la Superintendencia inscrita en el Registro

Mercantil.

b. Un ejemplar del periddico donde se publicé el extracto

c. Copias de los nombramientos inscritos en el Registro Mercantil.

d. Copia de cédula de ciudadania del representante legal y administrador

e. Formulario del RUC lleno y firmado por el representante legal.

f. Copia de pago de agua, luz o teléfono
11. Una vez revisada la documentacién, la Superintendencia le debera entregar:

a. Formulario del RUC

b. Cumplimiento de obligaciones y existencia legal

c. Datos generales

d. Noémina de accionistas

e. Oficio al banco (para retirar los fondos de la cuenta de integracion de capital)
12. Los documentos obtenidos, en el numeral doce, entregarlos al SRI para obtener el RUC.
13. Finalmente, debera acercarse al IESS y registrar la empresa en la historia laboral

Notas:

1.  Eltramite puede ser realizado en la ventanilla de la Superintendencia de Compafiias ubicada en la Cdmara de Comercio de
Quito. Se estima que el tiempo de respuesta en esta ventanilla es menor debido al esquema de atencidn personalizada.
2. Lostiempos estimados para la constitucion de la compafiia varian dependiendo del lugar donde realice sus tramites, asi
como de los tiempos requeridos por la Superintendencia de Compafiias, SR, IESS, Registro Mercantil, Notarias, Municipio)
3. Lainformacién fue tomada de las guias e instructivos de la Superintendencia de Compaiiias www.supercias.gov.ec




